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RESOLUCION No. oe 26 SET. 2016

“Por medio de la cual se modifica la Resolucion 00662 del 17 de marzo de 2016, modificada por la
Resolucion No. 01431 del 31 de Mayo de 2016”

LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO PARA LA PROSPERIDAD SOCIAL
PROSPERIDAD SOCIAL,

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas por el articulo 10 del Decreto
2559 de 2015, en concordancia con lo dispuesto por los articulos 2.2.5.10.18 y siguientes del Decreto 1083
de 2015 y el Decreto 231 de 2016, y

CONSIDERANDO

Que en capitulo 10 del Titulo 5 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica”, compilé las disposiciones
reglamentarias relativas a las situaciones administrativas, entre ellas, la comision de servicios.

Que el Decreto 2550 del 30 de diciembre de 2015, mediante el cual se liquida el Presupuesto General de la
Nacién para ta vigencia fiscal de 2016, al referirse en su articulo 39 numeral 2.1, sobre los vidticos y gastos
de viaje sefiala que ™ Por este rubro se le reconoce a los empleados publicos y, segun fo contratado, a los
trabajadores oficiales del respectivo drgano, los gastos de alojamiento, alimentacién y transporte, cuando
previo acto administrativo, deban desempefiar funciones en lugar diferente de su sede habitual de trabajo”

Que el articulo 3 del Decreto 231 de 2016 establece que “E/ reconocimiento y pago de vidticos sera ordenado
en el acto administrativo que confiere fa comisién de servicios en el cual se expresa el término de duracion
de la misma, de conformidad con lo previsto en el articulo 65 del Decreto Ley 1042 de 1978. No podra
autorizarse el pago de vidticos sin que medie el acto administrativo que confiera la comisién y ordene el
reconocimiento de los vidticos correspondientes. Queda prohibida toda comisién de servicios de cardcter
permanente. (..) Pardgrafo. Los vidticos estardn destinados a proporcionarle al empleado manutencion y
alojamiento”

Que la Directiva Presidencial 01 de 2016 imparte instrucciones en el marco del Plan de Austeridad para la
reduccién de gastos generales.

Que de conformidad con la Resolucién 00045 de 2016, modificada por la Resolucién 00386 de 2016, se
delegd la competencia para la ordenacion del gasto, la ordenacién del pago y la autorizacién de gastos de
desplazamiento y comisiones a funcionarios de nivel directivo.

Que el Departamento Administrativo para la Prosperidad Social desarrollé e implement? el aplicativo “Ulises”
para tramitar las solicitudes y autorizaciones de comisiones de servicio en concordancia con la estrategia
“Cero Papel”, que consiste en la sustitucion de los flujos documentales en papel por soportes y medios
electrénicos, sustentados en la utilizacion de tecnologias de la informacién y las telecomunicaciones.

Que mediante Resolucién 01431 de 2016, |la Directora del Departamento Administrativo para la Prosperidad
Social modificd el paragrafo tercero del articulo 12 de la Resolucion 00662 de 2016.

Que con el fin de garantizar mejores niveles de eficiencia y eficacia en la gestion publica y administrativa de!
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, se hace necesario derogar el articulo 9, asi como
modificar los articulos 7, 8 y parégrafo segundo del articulo 12.
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En mérite de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Modificar el articulo 7 de la Resolucién No. 00662 de 2016, el cual quedard asi

Articulo 7. Tramite de comisiones. Las comisiones de servicio al interior del pais se deberan solicitar a
traveés del aplicativo ULISES, con una antelacion minima a la fecha inicial del desplazamiento de tres (3) dias
habiles,

Las comisiones de los servidores publicos y los gastos de desplazamiento de los contratistas, de acuerdo a
la cadena de aprobacién parametrizada en el aplicativo ULISES y segun sea el caso, tendrén el visto bueno
del supervisor del contrato o del coordinador del grupo interno de trabajo y seran autorizadas por el jefe
inmediato, minimo con un (1) dia habil de antelacion a la fecha de inicio del desplazamiento, con el fin de
garantizar un adecuado trdmite en el proceso, gestionar con el tiempo suficiente la solicitud de tiquetes, la
ordenacidon del gasto v la solicitud de los respectivos registros presupuestales.

Excepcionalmente, en casos extraordinarios y por razones de emergencia o fuerza mayor, se podréd tramitar
solicitud extemporanea de comision de servicio o gastos de desplazamiento al interior del pais, hasta las
05:00 p.m de! dia laboral anterior a la fecha inicial del desplazamiento, de acuerdo a la cadena de aprobacidn
parametrizada en el aplicativo ULISES y segln sea el caso, tendran el visto bueno del supervisor del contrato
o del coordinador del grupo interno de trabajo y seran autorizadas por el jefe inmediato. Una vez surta éste
tramite se aprobara la ordenacién del gasto y el Grupo Interno de trabajo de Comisiones y Desplazamientos
solicitard los registros presupuestales al Grupo Interno de Trabajo de Presupuesto de la Subdireccién
Financiera.

Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores, si la solicitud de comisiéon de servicios o gasto de
desplazamiento al interior del pais, se requiere tramitar el mismo dia de la fecha del desplazamiento, ésta
puede ser gestionada en el aplicativo ULISES, siendo responsable el solicitante de la gestidn de la cadena de
aprobacion respectiva e informando al GIT de Comisiones y Desplazamientos para garantizar un adecuado
tramite, gestionar la solicitud de tiquetes, la ordenacion del gasto y la solicitud de los respectivos registros
presupuestales.

Cuando una comisidn o gasto de desplazamiento exceda los cuatro dias y medio (4,5) o deba ser realizada
en dias no laborales (sabado, domingo o festivo), se debera justificar los motivos por los cuales se da esta
situacion particular.

En caso de solicitar una comisién o gasto de desplazamiento que no requiera reconocimiento de viaticos,
gastos de desplazamiento o gastos de viaje, se aplicaran los criterios de las solicitudes extemporaneas.

La Subdireccién de Contratacién registrara la informacion de los contratos de prestacion de servicios suscritos
por la entidad en el mddulo de vidticos con el fin de determinar la dependencia, el rubro presupuestal y la
base de liquidacion para el reconocimiento de los gastos de desplazamiento de ios contratistas de acuerdo
con el régimen tributario que le aplique.

La Subdireccién de Talento Humano reportara al Grupo Interno de Trabajo de Comisiones y Desplazamientos
las novedades de personal en cuanto a ingreso, retiro, encargo y modificacion del nimero de cuenta bancaria,
por cuanto dichas novedades afectan diversas variables del tramite de comisiones. De igual forma, remitira
a la Subdireccidn Financiera los documentos requeridos para la creacion y/o modificacién de la informacién
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del tercerc en el aplicativo SIIF.
ARTICULO SEGUNDO: Modificar el articulo 8 de la Resolucién No. 00662 de 2016, el cual quedard asi:

Articulo 8. Prérroga de la comision o desplazamiento. En el evento de requerirse prérroga de [a
comision de servicio o desplazamiento, ésta deberd solicitarse de acuerdo con el respective procedimiento,
previa autorizacién del jefe inmediato y por lo menos, hasta las 05:00 p.m del dia laboral anterior a la
finalizacidon del desplazamiento. En casos extraordinarios o por razones de emergencia o fuerza mayor, la
prérroga podra ser solicitada como minimo hasta las 05:00 p.m del dia de finalizacién del desplazamiento,
siempre que éste sea un dia laboral.

ARTICULO TERCERO: Derogar el articulo 9 de la Resolucién No. 00662 de 2016.

ARTICULO CUARTO: Modificar el paragrafo 2 del articulo 12 de la Resolucién No. 00662 de 2016, el cual
quedard asi

Paragrafo 2. Con su firma en el formato “Informe de comisién o desplazamiento”, el jefe inmediato, ratifica
que las fechas, lugares de desplazamiento, gastos de viaje y demas Informacion Incluida en el mismo, son
correctos. Eljefe inmediato debera realizar seguimiento a fin de garantizar que se adelanten oportunamente
los tramites de legalizacién o cancelacién de cada solicitud de comisidn de servicio o desplazamiento.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucién rige a partir de su expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE 26 SET 2015

T(‘h,hcmo O

TATIANA OROZCO DE LA CRUZ

‘ovish: Secretaria General
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